


 

 

 

 

 

NOTULEN RAPAT KOORDINASI 

PEMBAHASAN PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK TAHUN 2026  

 

 

Hari / Tanggal : Selasa 6 Januari 2026 

Waktu  : Pukul 08.00 WIB – 09.00 

Tempat  : Ruang Gatutkaca / Ruang Rapat Direktur  

  Perencanaan, Keuangan, dan Layanan Operasional 

Pimpinan Rapat : Ketua PPID Pelaksana  

Peserta  :  

Ka Timker Diklat 

Ka Timker Pelaksana Keuangan 

Asisten Manajer Keuangan 

Pandu Setyawan, S.Kep.Ners 

Asmaratri Murwo Wibowo, SH 

Lita Kusuma Atmi, A.Md 

Martha Christa Uli Boru Hutagalung, A.Md 

 

No 
Topik 

Pembahasan 
Pembahasan 

1. Pembukaan 

 

 

 

a. Rapat dibuka oleh pimpinan rapat. 

b. Penyampaian tujuan rapat, yaitu membahas permintaan data 

informasi terkait laporan keuangan tahun 2025. 

c. Penyampaian SOP AP Permohonan permintaan informasi 

publik. 

   

2. Hasil Rapat a. Pemohon di panggil dan diminta untuk datang, mengisi formulir 

permintaan 

b. Dilakukan penjelasan terkait laporan keuangan yang boleh 

diminta oleh asinten manajer keuangan. 



 

 

 

Ketau PPID / Manajer Tata Usaha, 

Rumah Tangga, Hukum dan Hubungan 

Masyarakat 

 

 

 

 Widada, SST, MM 
 NIP. 197304151994031004 

No 
Topik 

Pembahasan 
Pembahasan 

c. Data yang diminta dapat diakses di portal PPID. 

d. Jika ada kebutuhan data yang lain dapat menghubungi unit 

kerja keuangan. 

5 Penutup a. Permintaan data disetujui 

b. Seluruh peserta rapat mendukung pelaksanaan permintaan 

data informasi publik secara online. 

c. Permintaan data laporan keuangan dapat diberikan hanya jika 

sudah melalui audit. 

d. Rapat ditutup setelah seluruh agenda pembahasan selesai. 



 

 

 

 

 

NOTULEN RAPAT KOORDINASI 

PENGUMPULAN DATA INFORMASI PUBLIK TAHUN 2026  

 

 

Hari / Tanggal : Rabu, 25 Februari 2026 

Waktu  : Pukul 14.00 WIB - Selesai 

Tempat  : Ruang Gathotkaca / Ruang Rapat Direktur  

  Perencanaan, Keuangan, dan Layanan Operasional 

Pimpinan Rapat : Ketua PPID Pelaksana  

Peserta  :  

Ka CRU 

Ka Timker Diklat 

Ka Instalasi Catatan Medi 

Pandu Setyawan, S.Kep.Ners 

Asmaratri Murwo Wibowo, SH 

Lita Kusuma Atmi, A.Md 

Martha Christa Uli Boru Hutagalung, A.Md 

Petrus Tri Joko Praptopo, SKM 

Nurheni Setyaningsih, SKM 

Titin Alwiyati Ningrum, SKM 

Riko Bangkit Wijaya, S.Pd 

No 
Topik 

Pembahasan 
Pembahasan 

1 Pembukaan 

 

 

 

a. Rapat dibuka oleh pimpinan rapat. 

b. Penyampaian tujuan rapat, yaitu melakukan review terhadap 

pengumpulan data permintaan informasi publik di RSUP dr. 

Soeradji Tirtonegoro pada Tahun 2026. 

c. Penyampaian mekanisme review dan pembagian tugas 

kepada masing-masing penanggung jawab media. 



 

 

 

 

 

 

No 
Topik 

Pembahasan 
Pembahasan 

2 Review 

pengumpulan data 

a. Dilakukan inventarisasi seluruh permintaan informasi publik di 

setiap instalasi / unit pelayanan. 

b. Semua permintaan informasi publik dilakukan peninjauan ulang 

dan pembahasan bersama. 

c. Dilakukan pembaharuan terkait logo maupun SOP sesuai 

peratuaran yang berlaku. 

d. Setiap unit diminta menyampaikan usulan revisi apabila 

terdapat perubahan layanan atau penambahan informasi baru. 

3 Penomoran Brosur a. Disepakati seluruh permintaan informasi publik mempunyai 

nomor sesuai unit kerja. 

b. Penomoran bertujuan memudahkan pengendalian dokumen, 

proses revisi, distribusi, dan penelusuran versi terbaru. 

c. Setiap revisi brosur wajib disertai pembaruan nomor revisi dan 

tanggal berlaku. 

4 Hasil Kesepakatan a. Seluruh permohonan informasi publik dilakukan review secara 

bertahap oleh masing-masing penanggung jawab. 

b. Penanggung jawab masing masing unit kerja melaporkan 

hasilnya kepada ketua PPID. 

c. Pengumpulan data dilakukan setiap awal bulan melalui staf 

humas. 

d. Jika ada permasalahan yang timbul akan dilakukan rapat 

koordinasi lanjutan. 

5 Penutup a. Seluruh peserta rapat mendukung pelaksanaan pembaruan 

laporan dan data permintaan publik tahun 2026. 

b. Hasil rapat menjadi dasar penyusunan dan pembaruan seluruh 

laporan data informasi yang digunakan di lingkungan RSUP dr. 

Soeradji Tirtonegoro. 

c. Rapat ditutup setelah seluruh agenda pembahasan selesai. 



Ketau PPID / Manajer Tata Usaha, 

Rumah Tangga, Hukum dan Hubungan 

Masyarakat 

 

 

 

 Widada, SST, MM 
 NIP. 197304151994031004 



Contoh: Permohonan/Penagajuan Izin Penelitian 

 
 

 

Dokumen izin penelitian (.pdf):  

1. Surat permohonan izin penelitian; 

2. Proposal beserta lembar pengesahan/persetujuan; 

3. Ethical Clearen; 

4. Sertifikat GCP (uji klinis, penelitian translasional);  

5. Curiculum vitae peneliti; 

6. Tanda pengenal (KTP/SIM/kartu mahasiswa/paspor). 

 

Semua dokumen diunggah/upload di link:  

https://s.id/IzinPenelitianRSST/ 

 

 

 

 

https://s.id/IzinPenelitianRSST/


               



        
 



 
 

 

 

 

 

 



Contoh pemberian informsi oleh CRUI kepada peneliti melalui wa: 

1. Mahasiswa S3 National Taipei University 

 
 

 



2. Mahasiswa S3 The University of Western Australia 

 
 



Contoh surat pengantar pembayaran:  

                                             
 

Contoh kuitansi pembayaran: 

 

Kelengkapan yang diberikan : ID dan Pin Peneliti 

 



Contoh Surat Izin Penelitian: Tata Tertib Penelitian 

                         



Register Penelitian 

 
 

 

 

 

 



Monitoring Jalannya Penelitian: 

Dalam kegiatan monitoring ini, dengan mengisi link : 

https://forms.gle/vPfdKjV3BttAh6Hc7 

  
 

Contoh : Jawaban dari peneliti dalam Monev pelaksanaan penelitian 

 

https://forms.gle/vPfdKjV3BttAh6Hc7

